ZARZADZENIE Nr 51

WOJTA GMINY GOZD

z dnia 28 sierpnia 2007r.

w sprawie; przygotowania projektow zakresow obowiazkéw dla pracownikéw urzedu.

W zwiazku z wprowadzeniem w zycie Zarzadzeniem Nr 46/2007 Wojta Gminy
Gézd z dniem 01 sierpnia 2007 r. ,Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Gézd”,

zarzgdia si¢, co nasigpuje:

§ 1

W celu uporzadkowania dokumentacji organizacyjnej w zakresie uaktualnienia zakresow
_obowiazkéw pracownikéw wrzedu w oparciu o ,Regulamin Organizacyjny Urzedu
Gminy Goézd” zobowiazuje odpowiedzialnych pracownikéw urzedu do opracowania
projektéw nowych zakresé6w obowiazkow.

§ 2

Kierownikéw Referatéw zobowiazuj¢ do opracowania i przedstawienia, projektéw
zakresdw obowiazkéw dla podleglych pracownikéw w oparciu © ,Szczegblowe zakresy
zadaf” w terminie do dnia 30 wrzesnia 2007 r. oraz zlozenie ich u Sekretarza Gminy.

§3

Sekretarza Gminy zobowigzuj¢ do udzielenia niezbednej pomocy merytorycznej przy
opracowaniu projektow zakresow obowigzkéw w oparciu o obowigzujace W tym
zokresie przepisy 1 przyjecie od Kierownikéw opracowanych projektéw zakreséw
obowigzkéw w celu ich weryfikacji oraz przedlozenia do akceptaci.
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§ 4

Pracownika urzedu na stanowisku ds kadr i ptacowych zobowiagzuje do przygotowania
niezbednych materialéw 1 wzoréw dokumentéw w celu opracowania  przez
Kierownikéw Referatdw projektéw nakazanych zakresow obowigzkéw dla podleglych
pracownikow.

§5
Zakresy obowiazkéw dla pracownikéw urzedu przygotowaé do podpisu W terminie do

dnia 30 pazdziernika 2007 r., a za ich wykonanie czyni¢ odpowiedzialnego pracownika
urzedu na stanowisku ds kadr i plac.

-

§ 6
Wykonanie - Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy, ktéra zobowiazujg do
przeprowadzenia szkolenia z odpowiedzialnymi pracownikami urzedu za wykonanie
zadania, zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do zarzadzenia i przestrzegania ustalonych
w zarzadzeniu terminéw.

§ 7

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wyk. W.T.
Data: 28.08.2007 .
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ZALACZNIK Nrl
Do zarzadzenia Nr 51

WYKAZ

ZAPOZNANYCH Z ZARZADZENIEM Nr 51

WOJTA GMINY GOZD
Z DNIA 28 SIERPNIA 2007 r.
w sprawie: rzygotowania projektéw  zakresow obowiazkéw dla

L

pracownikéw urzedu.

Lp. IMIE I NAZWISKO DATA PODPIS UWAGI

1. | Bogustawa KOSCIELNIAK

2. | Adam SICZEK

3. | Zenon OLEJARCZYK

4. | Zofia BZDZIKOT

5. | Wiodzimierz TARNOWSKI

6. | Ewa WOSZTYL

8. | Zofia WINIARSKA
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