Transkrypcja zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego

Zagraniczny dokument stanu cywilnego, bedacy dowodem zdarzenia i jego rejestracji, moze zostac
przeniesiony do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji w formie czynno$ci materialno-
techniczne;.

Wymagane dokumenty:

1. Wypehiony formularz (druk) wniosku oraz odpis zagranicznego dokumentu stanu cywilnego wraz
z thamaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez thumacza przysigglego.

2. Dokument tozsamos$ci wnioskodawcy.

Miejsce zlozenia dokumentow

Urzad Stanu Cywilnego, ul. Radomska 7, I pietro pokoj 115, tel. 48 320 20 97

Oplaty

Po transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego wydawany jest odpis zupetny aktu stanu
cywilnego - 50 zt.

Termin i sposob zalatwienia

Transkrypcji podlega dokument, ktory w panstwie wystawienia jest uznawany za dokument stanu
cywilnego 1 ma moc dokumentu urzedowego, jest wydany przez wiasciwy organ oraz nie budzi
watpliwosci co do autentycznosci.

Whiosek do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego o dokonanie transkrypcji moze ztozy¢
osoba, ktorej dotyczy zdarzenie podlegajace transkrypcji, lub inna osoba, ktéra wykaze interes
prawny w transkrypcji lub interes faktyczny w transkrypcji dokumentu potwierdzajacego zgon.

Transkrypcja jest obligatoryjna, jezeli obywatel polski, ktorego dotyczy zagraniczny dokument stanu
cywilnego, posiada akt stanu cywilnego potwierdzajacy zdarzenia wcze$niejsze, sporzadzony na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i zada dokonania czynno$ci z zakresu rejestracji stanu
cywilnego lub ubiega si¢ o polski dokument tozsamosci lub nadanie numeru PESEL.

Dokonujac transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, ktory dotyczy obywateli
polskich  postugujacych  si¢  rowniez  aktami  stanu  cywilnego  sporzadzonymi
w Rzeczypospolitej Polskiej, kierownik urzedu stanu cywilnego dostosowuje, na wniosek osoby,
ktérej akt dotyczy, w formie czynnos$ci materialno-technicznej, pisowni¢ danych zawartych
w zagranicznym dokumencie do regut pisowni polskiej, jezeli wniosek taki zostat zlozony
z wnioskiem o dokonanie transkrypcji.

Nazwe¢ miejscowosci potozonej poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej zamieszcza sig
w pisowni ustalonej przez Komisj¢ Standaryzacji Nazw Geograficznych poza Granicami
Rzeczypospolitej Polskie;.



Podstawa prawna

- Art. 104-107 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1741 ze zm.),- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2014 .,
poz. 1628 ze zm.).

Tryb odwolawczy

Od decyzji o odmowie transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego przystuguje stronie prawo
wniesienia odwotania do Wojewody Mazowieckiego, w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia.

Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.



