Zarzadzenie Nr 9/2011
Wojta Gminy Gozd
z dnia 9 lutego 2011 r.

w sprawie: powotania koordynatora czynnos$ci kancelaryjnych

Na podstawie 8 2 ust. 2 i 3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowiacej zatacznik Nr 1 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18  stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych ( Dz.U.Nr 14, poz. 67)

Zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wskazuje Pania Agnieszk¢ Misalska — inspektora ds. ewidencji ludnosci, dzialalnosci
gospodarczej i archiwum zakladowego, jako koordynatora czynno$ci kancelaryjnych do
biezacego nadzoru nad prawidlowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w

szczegdlnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zalatwienia spraw, wlasciwego
zaktadania spraw i1 prowadzenia akt spraw.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Adam Jablonski
Wojt Gminy Gozd



