ZARZADZENIE NR 69/2020

Woéjta Gminy Gozd
zdnia 07 grudnia 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w punktach spisowych
Urzedu Gminy w Gozdzie za rok 2020

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U z 2019r. poz.
351,1495,1571,1655,1680) oraz stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej

zarzgdzam co nastepuje :
§1
1. Sporzadzenie spisu z natury nastepujgcych sktadnikow majgtkowych:
- gotéwka w kasie, czeki i weksle, gwarancje ubezpieczeniowe,
- rzeczowe sktadniki aktyw6éw obrotowych surowce, materiaty,
2. Sporzgdzenie spisu drukéw $cistego zarachowania

3. Uzgodnienie nastepujacych sald: aktywa finansowe($rodki na rachunkach) naleznosci
w tym udzielone pozyczki z wytaczeniem naleznosci spornych, watpliwych i naleznosci
od os6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych, oraz z tytutéw publicznoprawnych
i zobowigzania z tytutu sum depozytowych.

4. Poréwnanie sald z odpowiednimi dokumentami:
- grunty i srodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony (budowle),
- warto$ci niematerialne i prawne,

- nalezno$ci wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych i z tytutow
publicznoprawnych oraz naleznosci spornych i watpliwych

§2
Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majgtkowych powotuje sie
nastepujgce komisje inwentaryzacyjne:

1. Urzad Gminy w Gozdzie, Ochotnicze Straze Pozarne, Hydrofornia Mateczyn,
Hydrofornia Gézd, Oczyszczalnia Sciekéow w Gozdzie i Klwatce, sieci wodociggowe
i kanalizacyjne, Agronomoéwka w Gozdzie i Klonowie, pojazdy i sprzet, Swietlice Gminne,
punkty K6t Gospodyn Wiejskich, materiaty na stanie Sotectw

Przewodniczaca - Serafin Irena
Cztonkowie - Goérak Agnieszka
- Winiarska Urszula

2. Do sporzadzenia spisu drukéw $cistego zarachowania powotuje sie komisje
w skiadzie:

Przewodniczgca - Serafin Irena
Cztonkowie - Kowalska Anna
- Winiarska Urszula

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda uzgodnienia sald powierzam:

Przewodniczaca - Kazirodek Aneta
- Bekier Monika
Cztonkowie - Domagata Grazyna

- Siczek Agnieszka



Poréwnanie sald z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji sald powierzam wedtug
zakresu obowigzkéw nastepujaco:

Grunty
Przewodniczgca - Pacholczak Andrzej
Cztonkowie - Domagata Agnieszka

Srodki trwate trudno dostepne (budowle) ogladowi
Przewodniczgca - Kowalska Anna
Cztonkowie - Domagata Agnieszka

- Serafin Irena

Warto$ci niematerialne i prawne, naleznosci wobec oséb nieprowadzacych ksiag
rachunkowych i 2z tytuldw publicznoprawnych oraz naleznosci spornych
i watpliwych (podatki, woda, $cieki i inne ustugi)
Przewodniczgca - Kazirodek Aneta
Cztonkowie - Bekier Monika
- Domagata Grazyna
- Siczek Agnieszka

§3

Do inwentaryzacji nalezy przystapi¢ w takim terminie, aby zostata zakoriczona na dzien
31 grudnia 2020r.

Komisja postepuje zgodnie z ustawg o rachunkowos$ci i instrukcjg inwetaryzacyjng
ti. jej prace uznaje sie za zakonczone po uzgodnieniu inwentaryzacji z ksiegami
rachunkowymi.

Materiaty inwentaryzacyjne nalezy przekaza¢ Gtéwnemu Ksiegowemu Ilub Zastepcy
Gtéwnego Ksiegowego w terminie do 15 stycznia 2021r.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzujg sie do odpowiedniego uporzgadkowania
mienia i ewidenc;ji.
Zawiesza si¢ nieobecnosci (np. z tytutu urlopéw) dla cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej

i ich przewodniczacych oraz os6b materialnie odpowiedzialnych w okresie w ktérym
przypadajg czynnoéci inwentaryzacyjne.

Zobowigzuje sie przewodniczgcych komisji do ustalenia terminu spiséw.

Po zakoriczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji niezwtocznie ztozy
sprawozdanie z jej przebiegu wraz z o$wiadczeniami o odpowiedzialno$ci materialnej os6b
odpowiedzialnych.

Osoby powotane do zespotéw spisowych ponoszg petng odpowiedzialno$é
za wiasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu
z natury.

Nadz6r nad prowadzong inwentaryzacjg powierza sie Gtéwnemu Ksiegowemu i Zastepcy
Gtéwnego Ksiegowego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. W @;@M



