Zarzadzenie Nr 68/2014
Wijta Gminy Gozd
z dnia 22 grudnia 2014

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych pracownikéw Urz¢du Gminy w Gozdzie
dokonujacych czynnos$ci kontrolnych

Na podstawie art. 33 ust.1 i 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1

1. Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowe dla pracownikéw Urzgdu Gminy w Gozdzie
dokonujacych czynnosci kontrolnych.

2. W uzasadnionych przypadkach legitymacj¢ stuzbowa mozna wystawi¢ innemu pracownikowi
jesli wymaga tego charakter wykonywanej pracy.

3. Legitymacje stuzbowa wydaje Wéjt Gminy Gozd na podstawie zatwierdzonego przez Wojta
wniosku zlozonego przez bezposrednio przetozonego pracownika.

4. Wzbr wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wz6r legitymacji shuzbowej stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

5. Ewidencje wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi inspektor d/s kadr wg wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik obowiazany jest
niezwlocznie zawiadomié o tym fakcie Wojta Gminy Gozd.

§3

1. Legitymacja shuzbowa pracownika samorzadowego podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany nazwiska;

2) uszkodzenia lub zniszczenia.

2. Legitymacj¢ shuzbowa pracownika samorzadowego wystawia si¢ tylko tym pracownikom,
ktéorym jest ona niezbedna przy wykonaniu czynnosci stuzbowych, tj. dokonaniu czynnosci
kontrolnych poza lokalem Urzedu lub gdy wymaga tego charakter wykonywanej pracy.

3. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystana tylko przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych,
o ktorych mowa w ust. 2.

4. Pracownik uprawniony do otrzymania legitymacji stuzbowej, obowiazany jest do jej okazywania
przed przystapieniem do wykonania czynnosci stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 2

§ 4

1. Pracownik obowiazany jest odda¢ Wojtowi Gminy Gozd legitymacjg stuzbowa do depozytu albo
dokona¢ jej zwrotu w przypadku:

1) otrzymania urlopu bezplatnego, urlopu wychowaczego w wymiarze dluzszym niz jeden miesiac;
2) zawieszenie w czynnosciach stuzbowych;

3) ustania stosunku pracy.



§5

Pracownicy obowiazani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ je przed utraty i
Zniszczeniem.

§6
Legitymacja zachowuje swa waznos$¢ do konca roku kalendarzowego, w ktérym zostata wydana.
Waznos$¢ legitymacji stuzbowej przedtuza si¢ na kolejny rok kalendarzowy przez uzycie pieczgci

urzedowej o $rednicy 25 mm z wizerunkiem orta ustalonym dla godta Rzeczpospolitej Polskie;j,
oraz w otoku Urzad Gminy w Gozdzie.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§8

Wykonanie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

mgrrawel Dziewit



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 68/14
Wojta Gminy Gézd
z dnia 22 grudnia 2014 r.
.................................... 4 - PP
pieczgé komorki organizacyjnej
maksprawy ........
Pani
Sekretarz Gminy
W miejscu

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ
Ifiig 1. Bazvisko PIASOMEHIRED ... .. . oo e vosonacancs 1 61 scniotindons 8 Al § 3 5 SRR § § 5 HARER § § 7 5585 B AR

Nazwa komorki organizacyjnej Urzedu ...........ovuiiiiiiiiiiiiiiiiii e

Legitymacja sluzbowa jest niezbgdna w celu realizacji obowiazku wynikajacego z
powierzonego pracownikowi zakresu czynnosci:

......................................................................................................................................................

.................................................................................................................

...............................................................................................................

i Jednoczesnie oswiadczam, ze:

1) legitymacje stuzbowa, ktdrg posiadatem/am oddatem/am do Sekretarza Gminy*,
2) legitymacji stuzbowej nie posiadam?*,

2. Legitymacja stuzbowa poprzednio wydana ulegla:

1) uszkodzeniu*,

2) zniszczeniu*,

3) zagubieniu*,

4) zostata skradziona*.

* niepotrzebne skresli¢
Do wniosku dotaczam aktualng fotografig.

................................................

................................................

(data i podpis Kierownika komorki organizacyjnej)

1|Strona




Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 68/2014 Wéjta Gminy Gozd
z dnia 22 grudnia 2014 .

OKLADKA

REZECLPOHPOLITE
POLSKA

STRONA WEWNETRZNA

(pieczeé podiuzna wystawcy)

Miejsce na fotografie
35x45 mm

Legitymacja Nr ...

(nazwisko)

(imig-imiona)

(stanowisko - tytut stuzbowy)

(podpis posiadacza legitymacji)

Wazna na rok wystawienia 20

Waznosé legitymacji przediuza sig na rok:
rok rok rok rok
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