ZARZADZENIE NR 66/2014

Wojta Gminy Gozd

z dnia 09 grudnia 2014 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w punktach spisowych

Urzedu Gminy w Gozdzie za rok 2014

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 124 poz.
591 z 1994r.) oraz stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej

zarzadzam co nastepuje :

§ 1

1. Sporzgdzenie spisu z natury nastepujacych sktadnikow majatkowych:
- gotéwka w kasie, czeki i weksle, gwarancje ubezpieczeniowe,
- rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych surowce, materiaty,

2. Sporzadzenie spisu drukow Scistego zarachowania

3. Uzgodnienie nastepujacych sald: aktywa finansowe(srodki na rachunkach) naleznosci
w tym udzielone pozyczki z wytgczeniem naleznosci spornych, watpliwych i naleznosci
od o0sdb nie prowadzgcych ksiag rachunkowych, oraz z tytutow publicznoprawnych
i zobowigzania z tytutu sum depozytowych.

4. Poréwnanie sald z odpowiednimi dokumentami:
- grunty i srodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony (budowle),
- wartosci niematerialne i prawne,

- naleznosci wobec 0séb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych i z tytutow
publicznoprawnych oraz naleznosci spornych i watpliwych

§2
Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikow majatkowych powotuje sie
nastepujgce komisje inwentaryzacyjne:

1. Urzad Gminy w Gozdzie, Ochotnicze Straze Pozarne, Hydrofornia Mateczyn,
Hydrofornia Gozd, Oczyszczalnia Sciekow w Gozdzie i Klwatce, sieci
wodociagowe i kanalizacyjne, Agronomowka w Gozdzie i Klonowie, pojazdy
i sprzet, Swietlice Gminne, punkty Kot Gospodyn Wiejskich, materiaty
na stanie Sotectw

Przewodniczgca - Goérak Agnieszka

Cztonkowie - Maciejczyk |zabela
- Winiarska Urszula
- Krzeminski Jacek

ko



2. Oddzielnie inwentaryzacje materiatdw nalezy przeprowadzi¢ réwniez
dla inwestycji w tym gtéwnie realizowanych systemem gospodarczym tj:

1. Rozbudowa budynku remizy strazackiej w Kiedrzynie.
2. Przystosowanie budynku $wietlicy w Klwatce dla potrzeb XXI w.

Przewodniczaca - Maciejczyk |zabela
Cztonkowie - Gorak Agnieszka
- Krzeminski Jacek
- Kowalska Anna

3. Do sporzadzenia spisu drukéw $cistego zarachowania powotuje sig¢ komisje
w skladzie:

Przewodniczaca - Wosztyl Ewa
Cztonkowie - Kowalska Anna

- Winiarska Urszula

4. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda uzgodnienia sald powierzam:

Przewodniczgca - Zimatka Anna
- Bekier Monika
Cztonkowie - Domagata Grazyna

- Siczek Agnieszka

5. Poréwnanie sald z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji sald powierzam
wedtug zakresu obowigzkéw nastepujaco:

Grunty
Przewodniczgca - Wosztyl Ewa
Cztonkowie - Drozd Grazyna

Srodki trwate trudno dostepne (budowle) ogladowi
Przewodniczgca - Wosztyl Ewa
Cztonkowie - Maciejczyk Izabela

- Kowalska Anna

- Krzeminski Jacek

Wartos$ci niematerialne i prawne, naleznosci wobec oséb nieprowadzacych ksiag
rachunkowych i z tytuléw publicznoprawnych oraz naleznosci spornych
i watpliwych (podatki, woda, $cieki i inne ustugi)
Przewodniczgca - Zimatka Anna
Cztonkowie - Domagata Grazyna

- Bekier Monika

- Kowalska Anna

- Siczek Agnieszka



§3

1. Do inwentaryzacji nalezy przystgpié w takim terminie, aby zostata zakonczona
na dzien 31 grudnia 2014r.

2. Komisja postepuje zgodnie z ustawg o rachunkowos$ci i instrukcjg inwetaryzacyjng
ti. jej prace uznaje sie za zakonczone po uzgodnieniu inwentaryzacji z ksiegami
rachunkowymi.

3. Materiaty inwentaryzacyjne nalezy przekaza¢ Gtownemu Ksiggowemu lub Zastepcy
Gtownego Ksiggowego w terminie do 15 stycznia 2015r.

4. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzujg sie do odpowiedniego uporzgdkowania
mienia i ewidenciji.

5. Zawiesza sie nieobecnosci (np. z tytutu urlopéw) dla cztonkow komisji inwentaryzacyjnej
i ich przewodniczacych oraz osdb materialnie odpowiedzialnych w okresie w ktorym
przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne.

6. Zobowigzuje sie przewodniczgcych komisji do ustalenia terminu SpPiSOW.- 2008

7. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczgcy komisji niezwiocznie
ztozy ‘sprawozdanie z jej przebiegu wraz z os$wiadczeniami: o odpowiedzialnosci

. materialnej osdb odpowiedzialnych. G B bebsnami

8. Osoby powotane do zespotow spisowych ponoszg peing odpowiedzialnosé

- za wiasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi  przepisami przeprowadzenie spisu
z natury. -

9. Nadzor nad prowadzong inwentaryzacja powierza sie Gtéownemu Ksiegowemu
i Zastepcy Gtownego Ksiegowego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

WOJT GMINY GOZD

. | mgr Pa it




