ZARZADZENIE NR 22/2021
WOJTA GMINY GOZD
z dnia 24 marca 2021 r.

W sprawie przygotowania do funkcjonowania Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy
Gozd w stalej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy

Na podstawie art. 2 i art. 20 ust. 1 i 2 pkt 4. ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
0 powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U z 2021 r. poz. 372), art.
33 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym ( tj, Dz. U. 22020 r., poz. 713 ze zm.) oraz w zwigzku
z§ 1l ust. 2 pkt 2i § 12 ust. 2 pkt2 § 11 ust.1 pkt 6, ust. 4 i § 15 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczefistwem narodowym (Dz. U. Nr 98, poz. 978) oraz zarzadzenia Nr 387 Wojewody
Mazowieckiego z dnia 29 pazdziernika 2020 r. w sprawie stanowisk w systemie kierowania
bezpieczenistwem narodowym w wojewddztwie mazowieckim, oraz zarzadzenia Nr 29/2021
Starosty Radomskiego z dnia 15 marca 2021 r. w sprawie stanowisk kierowania
w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym w powiecie radomskim zarzadza sig, co

nastepuje
§1

W celu zapewnienia warunkéw umozliwiajacych nieprzerwane podejmowanie dziatan
zwigzanych z wykonywaniem zadan obronnych wynikajgcych z Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Gminy Gézd, w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny, tworzy sie Stanowisko Kierowania Wéjta Gminy Gozd, zwane
dalej Stanowiskiem Kierowania, funkcjonujace:

1. w stalej siedzibie w obiekcie Urzedu Gminy w Gozdzie,

2. w zapasowym miejscu pracy, uzgodnionym z Wojewodg Mazowieckim.

§2

Schemat okreslajacy podleglos¢ oraz sposob przekazywania informacji w Systemie
Kierowania  Bezpieczefistwem  Narodowym  w Wojewddztwie  Mazowieckim
z uwzglednieniem Stanowiska Kierowania Wojta Gminy Gozd na potrzeby zapewnienia
cigglosci podejmowania decyzji i dziatan dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego
okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§3
1. Zasadnicze elementy struktury organizacyjnej Stanowiska Kierowania Wojta Gminy
Gozd tworzonej w oparciu o obsade osobowa Urzgdu Gminy stanowi¢ beda:

2. Organ Kierowania;
3. Wezel Lacznosci;
4. Grupa Zabezpieczenia.

2.Strukturg organizacyjng Stanowiska Kierowania okresla zalacznik nr 2 do zarzadzenia.



§4

Organ Kierowania, ktérego prace koordynuje inspektor ds. obrony cywilnej i zarzgdzania
kryzysowego, tworza:

1) obsada osobowa Statego Dyzuru Wéjta Gminy Gozd,

2) pracownicy odpowiedzialni za realizacj¢ zadan operacyjnych i ich wykonawcy
z poszczegdlnych komorek organizacyjnych Urzedu Gminy oraz kierownicy jednostek
organizacyjnych gminy wytypowanych do realizacji zadan obronnych.

§5
Wezel Lacznosci — element ten stanowig urzadzenia tacznosci zainstalowane w sekretariacie

urzedu, obstugg kieruje inspektor ds. organizacji kancelarii i sekretariatu. Obstuge urzadzen
stacjonarnych stanowig pracownicy Urzedu Gminy.

§6

Grupe zabezpieczenia tworza pracownicy z innych komorek organizacyjnych Urzedu
wspoltdziatajacy w realizacji zadan z zakresu zabezpieczenia funkcjonowania Stanowiska
Kierowania.

§7

Do gléwnych przedsiewzie¢ zwigzanych z przygotowaniem Stanowiska Kierowania nalezy:
1) wytypowanie i przygotowanie pomieszczen przeznaczonych do rozwinigcia Stanowiska
Kierowania w stalej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy;

2) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci do realizacji zadan
obronnych;

3) zapewnienie niezbednego wyposazenia Stanowiska Kierowania zabezpieczajacego
niezaktocong tacznos¢ i ciggltos¢ funkcjonowania;

4) okreslenie zasad przygotowania do rozwinigcia i funkcjonowania Stanowiska Kierowania
w statej siedzibie Urzedu Gminy oraz przygotowanie planu przemieszczenia i funkcjonowania
na zapasowym miejscu pracy (ZMP);

5) okreslenie i opracowanie niezbednej dokumentacji zapewniajacej funkcjonowanie
Stanowiska Kierowania;

6) zorganizowanie zabezpieczenia logistycznego oraz ochrony Stanowiska Kierowania;

7) objecie szkoleniem obronnym 0s6b odpowiedzialnych za przygotowanie i funkcjonowanie
Stanowisk Kierowania.
§8

Inspektor ds. obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego przygotuje we wspotdziataniu
z kierownikami komorek organizacyjnych Urzedu Gminy niezbedna dokumentacje
zapewniajacg sprawne funkcjonowanie Stanowiska Kierowania w stalej siedzibie
i w zapasowym miejscu pracy, w tym instrukcj¢ zawierajaca szczegolowe zasady organizacji
i funkcjonowania Stanowiska Kierowania w stalej siedzibie, plan przemieszczenia do
zapasowego miejsca pracy, a takze zasady funkcjonowania w ZMP.



§9

1. Organizacja systemu kierowania podlega kontroli na zasadach okreslonych
w  rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004r. w sprawie kontroli
wykonywania zadan obronnych (Dz. U. poz. 151 oraz z 2008 r. poz. 669).

2. Finansowanie zadan realizowanych w ramach przygotowania stanowisk kierowania
nalezy do zadan wlasnych organéw tam funkcjonujacych.

§10

W sprawach nieuregulowanych przedmiotowym zarzadzeniem stosuje sie przepisy
rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004r. w sprawie przygotowania
systemu kierowania bezpieczenistwem narodowym (Dz. U. poz. 978, z 2016r. poz. 917
oraz z 2018r. poz. 474).

§11

Nadzor na realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§12

Wobec 0sob petnigcych nadzor nad realizacja spraw okreslonych przez zarzadzenie,
realizujgcych zadania z niego wynikajace oraz wspotpracujacych w jego realizacji stosuje
si¢ przepisy o ochronie informacji niejawnych w zakresie dostepu do tych informacji.

§13

Traci moc Zarzadzenie Nr 23/2013 Wojta Gminy Gézd z dnia 5 kwietnia 2013 roku
W sprawie przygotowania do funkcjonowania Stanowiska Kierowania w Systemie Kierowania
bezpieczenstwa w gminie Gozd.

§14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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