ZARZADZENIE NR /2[4

WOJTA GMINY GOZD
Z dnia 2&.‘1:92’..3{909

w sprawie powotania w Urzedzie Gminy w Gozdzie statej Komisji Przetargowej
do przygotowania i prowadzenia postgpowar 0 udzielenie zaméwien publicznych

oraz ustaleniu regulaminu prac Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 1i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Powoluje Stata Komisj¢ Przetargows do przygotowania i przeprowadzania wszystkich
postepowan o udzielenie zaméwieni publicznych, ktorych warto$¢ zaméwienia przekracza
wyrazona w zlotych réwnowartos¢ kwoty 14.000 euro.

§2
W sktad Komisji wchodza nastgpujace osoby:

Adam Siczek
Jacek Krzeminski
Izabela Maciejczyk
Anna Kowalska
Beata Szmidt
Jolanta Baran

Jerzy Tuzimek
Grazyna Domagata
. Grazyna Drozd

10. Joanna Tkaczyk

11. Wlodzimierz Tarnowski
12. Elzbieta Krawczyk
13. Irena Serafin
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§3

Szczegblowy tryb pracy statej Komisji Przetargowej okre$la Regulamin Pracy Statej Komisji
Przetargowej stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem .98, 91 KIS
WOIT GNIJNK GOZD

mgr Adam Jabloriski




Regulamin pracy Stalej Komisji Przetargowe;j

Niniejszy regulamin pracy Komisji normuje procedure¢ przygotowania
i przeprowadzenia postepowan przy udzieleniu zaméwien publicznych przez Urzad Gminy
w Gozdzie i wszystkie podlegle jednostki organizacyjne w zakresie przewidzianym ustawa
z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamo6wien publicznych (Dz.U. Nr 19,poz. 177), przepisami
wykonawczymi do tej ustawy oraz Regulaminem udzielania zaméwien publicznych przez
Urzad Gminy w Gozdzie.

§ 1. Postanowienia ogélne.

1. W Urzedzie Gminy w Gozdzie powoluje si¢ stala Komisj¢ Przetargowa do
przygotowania i przeprowadzenia posigpowan o udzielenie zaméwieni publicznych
w nastepujacym skladzie:

Adam Siczek
Jacek Krzeminski
Izabela Maciejczyk
Anna Kowalska
Beata Szmidt
Jolanta Baran
Jerzy Tuzimek
Grazyna Domagata
Grazyna Drozd
10. Joanna Tkaczyk
11. Wilodzimierz Tarnowski
12. Elzbieta Krawczyk
13. Irena Serafin
2. Sposréd oséb wymienionych w pkt. 1 Kierownik zamawiajacego odrgbnym
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zarzadzeniem powola Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia
okreslonych postgpowan.

3. W skiad komisji wchodzi¢ beda minimum 3 osoby.

4. Przewodniczacym komisji bedzie osoba z referatu lub jednostki organizacyjne;j, ktorej
dotyczy okreslone postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego.

5. Komisja dziala zgodnie z postanowieniami zawartymi w niniejszym regulaminie
i wlasciwymi przepisami prawa.

6. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika zamawiajacego —
Woéjta Gminy lub dziatajacego z upowaznienia Wojta Gminy Gézd Dyrektora Zespotu
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Ekonomiczno Administracyjnego Szkét w Gozdzie, powolywanym do oceny
spelniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.

7. Kierownik zamawiajacego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze
powota¢ biegtych, jezeli ~dokonanie okredlonych czynnosci  zwiazanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia

wymaga wiadomosci specjalnych.
§ 2. Zadania komisji.

1. Do zadan Komisji w zakresie przygotowania postgpowania nalezy w szczeg6lnosci
przygotowanie i przedstawienie Kierownikowi zamawiajacego: '
a) propozycji wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem
b) projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamOwienia, zaproszenia do udziatu
w postgpowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo zapytania o ceng,
¢) propozycji zaproszenia do rokowan w trybie zam6wienia z wolnej reki, ze
wskazaniem podmiotu, z ktérym maja by¢ prowadzone rokowania,
d) ogloszefi wymaganych dla danego trybu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.
e) innych wymaganych dokumentow.
2. Do zadar komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenia zaméwienia
nalezy w szczeg6lnosci:
a) udostepnianie specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia, zaproszenia do
udziatu w postgpowaniu albo zaproszenia dosk!adania ofert,
b) udzielenie wyja$nien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
¢) otwarcie ofert,
d) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
€) przyjmowanie i analiza wnoszonych protestow,
f) prowadzenie pelnej dokumentacji zwiazanej z prowadzonym postepowaniem.
3. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegoélnosci:
a) sporzadzenie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wraz z kompletem
zalacznik6w
b) podanie bezposrednio przed otwarciem ofert kwoty jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
c) otwarcie, prowadzenie i zakoficzenie czgsci jawnej postgpowania,










