Zarzadzenie nr 07/2009
Woéjta Gminy Gozd

z dnia 11 lutego 2009r.

w sprawie okreslenia stanowisk funkcyjnych z ktérymi moie sig faczy¢ dostep do
informacji niejawnych.

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji
niejawnych /Dz.U. z 2005r. Nr 196, poz. 1631 z p6Z. zm. /

Zarzgdza sie co nastepuje :

§1.

W celu okreélenia stanowisk funkcyjnych w Urzedzie Gminy , z ktérymi moze sig taczyc
dostep do informacji niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowa , okreslone zostaja w

wykazach stanowigcych zataczniki do zarzadzenia:

Zatacznik nr 1 — wykaz stanowisk i funkcji z ktérymi moze sie taczy¢ dostep do informacji
niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowg i oznaczonych klauzula tajnosci ,,POUFNE”,

Zatacznik nr 2 —wykaz stanowisk i funkcji z ktérymi moze sig taczyé dostep do informacji
niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowg i oznaczonych klauzulg tajnosci
»ZASTRZEZONE”, :

§2.

Wykazy imienne pracownikéw zatrudnionych w urzedzie, ktérzy z tytutu petnionych
obowiazkéw w $wietle obowiazujgcych przepiséw powinni posiada¢ poswiadczenia
bezpieczeristwa upowazniajace do dostgpu do informaciji niejawnych, oznaczonych klauzulg
‘POUFNE” lub ZASTRZEZONE” stanowig :

Zatacznik nr 3- wykaz imienny pracownikow urzedu podlegajacych przeprowadzeniu
postepowania sprawdzajacego w celu wydania poswiadczenia bezpieczeristwa
upowazniajacego do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,POUFNE”

Zatgcznik nr 4- wykaz imienny pracownikow podlegajgcych przeprowadzeniu postgpowania
sprawdzajacego w celu wydania potwiadczenia bezpieczeristwa upowazniajacego do
dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzula ,ZASTRZEZONE”




§3.

Petnomocnika ochrony zobowigzuje do przeprowadzenia zwyktego postepowania
sprawdzajgcego pracownikéw urzedu zgodnie z wykazem w zataczniku Nr 3iNr 4

§4.

Zapis § 3. nie dotyczy pracownikéw posiadajacych wazne poswiadczenie bezpieczenstwa
upowazniajace do dostepu do informacji niejawnej stanowigcych tajemnice stuzbowa.
§5.

Pracownikéw urzedu zobowigzujg do wypetnienia ankiety bezpieczeristwa osobowego

wskazanej przez petnomocnika ochrony i ztozenia opracowanych ankiet u petnomocnika

ochrony.

§6.

Pracownikéw urzedu o koniecznosci zfozenia ankiet wedtug okreélonego wzoru zobowigzuje

~zapoznac pisemnie.

§7.

Za wykonanie zamierzen okreslonych w zarzadzeniu czynig odpowiedzialnym petnomocnika
ochrony. O zaistniatych problemach, uwagach i wnioskach w zakresie wykonania zadania

zobowiazuje do biezgcej informacji.
§8.
Traci moc zarzadzenie Nr 25 Wojta Gminy Gézd z dnia 24 czerwca 2005r.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zataeznik Nr 1 do Zarzadzania Nr 7/ 2009
Wéjta Gminy Gézd z dnia 11 lutego 2000r.

WYKAZ

STANOWISK 1 FUNKCJI, W URZEDZIE Z KTORYMI MOZE SIE LACZYC
DOSTEP DO INFORMACII NIEJAWNYCH, STANOWIACYCH TAJEMNICE
SLUZBOWA 1 OZNACZONYCH KLAUZULA TAINOSCI ,,POUFNE”

Lp. STANOWISKO - FUNKCJA UWAGI
1. | WOIT GMINY
» | PELNOMOCNIK OCHRONY INFORMACIT NIEJAWNYCH
3. | KIEROWNIK KANCELARI TAJNEJ
INSPEKTOR DS. OBRONNYCH I OBRONY CYWILNEJ
4. | SEKRETARZ GMINY
5 | SKARBNIK GMINY
6. | KIEROWNIK URZEDU STANU CYWILNEGO
7 | KIEROWNIK REFERATU BUDOWNICTWA, INFRASTRUKTURY

TECHNICZNEJ I GOSPODARKI KOMUNALNEJ




Zatacznik Nr 2 do zarzadzania Nr 7/ 2009
Wéjta Gminy Gézd z dnia 11 lutego 2009r.

WYKAZ

STANOWISK 1 FUNKCJl, W URZEDZIE Z KTORYMI MOZE SIE LACZYC
DOSTEP DO INFORMACJI NIEJAWNYCH, STANOWIACYCH TAJEMNICE
SEUZBOWA I OZNACZONYCH KLAUZULA TAJNOSCI ZASTRZEZONE”

Lp. STANOWISKO - FUNKCJA UWAGI
| | ZASTEPCA SKARBNIKA GMINY
» | STANOWISKO DS. OBSLUGI RADY
3. | STANOWISKO DS. ORGANIZACII KANCELARII I SEKRETARIATU
4 | STANOWISKO DS. EWIDENCII LUDNOSCI, DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ 1 ARCHIWUM ZAKLADOWEGO
5 | STANOWISKO DS. KSIEGOWOSCI BUDZETOWE]
6. | STANOWISKO DS. PODATKU OD SRODKOW TRANSPORTOWYCH
I OPLAT ZA WODE 1 SCIEKI
7 | STANOWISKO DS. OBSLUGI KASY I GOSPODARKI MATERIALOWE]
g | STANOWISKO DS. WYMIARU PODATKOW I OPLAT
9. | STANOWISKO DS. KSIEGOWOSCI PODATKOWEJ
10. | STANOWISKO DS. BUDOWY SROG, OSWIETLENIA ULICZNEGO

I GOSPODARKI KOMUNALNEJ




UWAGI

Lp. STANOWISKO - FUNKCJA

11| STANOWISKO DS. INFRASTRUKTURY TECHNICZNEJ

12| STANOWISKO DS. GEODEZII I GOSPODARKI GRUNTAMI

13.| STANOWISKO DS. MIENIA KOMUNALNEGO 1 KGW

14, | KIEROWNIK REFERATU ROLNICTWA OCHRONY SRODOWISKA I
GOSPODARKI GRUNTAMI

15.

STANOWISKO DS. KADR I PLAC




Zatacznik Nr 3 do Zarzadzania Nr 7/ 2009
Wojta Gminy Goézd z dnia 11 lutego 2009r.

WYKAZ

[MIENNY PRACOWNIKOW URZEDU PODLEGAJACYCH PRZERROWADZENIU
POSTEPOWANIA SPRAWDZAJACEGO W CELU WYDANIA POSWIADCZENIA
BEZPIECZENSTWA UPOWAZNIAJACEGO DO DOSTEPU DO INFORMACIJI NIEJAWNYCH,
OZNACZONYCH KLAUZULA TAJNOSCI ,POUFNE”

Lp. NAZWISKO I IMIE STANOWISKO - FUNKCJA UWAGI
1. | JABLONSKI ADAM WOIT GMINY
5 | TKACZYK JOANNA PELNOMOCNIK OCHRONY
INFORMACJINIEJAWNYCH

TARNOWSKI WLODZIMIERZ KIEROWNIK KANCELARII TAJNE]

3.
INSPEKTOR DS. OBRONNYCH I

OBRONY CYWILNEJ

4 | TKACZYK JOANNA | SEKRETARZ GMINY

s | KOSCIELNIAK BOGUSLAWA | SKARBNIK GMINY

6. | WALCZAK ZOFIA KIEROWNIK URZEDU STANU
CYWILNEGO
KIEROWNIK REFERATU

7 | SICZEK ADAM BUDOWNICTWA,

INFRASTRUKTURY TECHNICZNEJ I
GOSPODARKI KOMUNALNEJ




Zatacznik Nr 4 do zarzadzania Nr 7/2009
Woéjta Gminy Gozd z dnia 11 lutego 2009r.

WYKAZ

IMIENNY PRACOWNIKOW URZEDU PODLEGAJACYCH

PRZEPROWADZENIU POSTEPO
W CELU WYDANIA POS
DO DOSTEPU INFO

WANIA SPRAWDZAJACEGO

WIADCZENIA BEZPIECZENSTWA UPOWAZNIAJACEGO

RMACIJI NIEJAWNYCH OZNACZONYCH
KLAUZULA ,ZASTRZEZONE”

NAZWISKO I IMIE

STANOWISKO

UWAGI

WINIARSKA ZOFIA

ZASTEPCA SKARBNIKA GMINY

KAZIRODEK ANETA

STANOWISKO DS. OBSLUGI RADY

2.

3. | GORAK AGNIESZKA STANOWISKO DS. ORGANIZACII
KANCELARII I SEKRETARIATU

4. | MISALSKA AGNIESZKA | STANOWISKO DS. EWIDENCII LUDNOSCI,
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
I ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

5 | ZIMALKA ANNA STANOWISKO DS. KSIEGOWOSCI
BUDZETOWEIJ

6. | BEKIER MONIKA STANOWISKO DS. PODATKU OD
SRODKOW TRANSPORTOWYCH I OPLAT
7ZA WODE I SCIEKI

7 | NIEZGODA JADWIGA STANOWISKO DS. OBSLUGI KASY
I GOSPODARKI MATERIALOWEJ

g | DERLATKA DOROTA STANOWISKO DS. WYMIARU

PODATKOW 1 OPLAT




Lp

NAZWISKO I IMIE

STANOWISKO UWAGI

DOMAGALA GRAZYNA

STANOWISKO DS. KSIEGOWOSCI
PODATKOWEJ ‘

10

KRZEMINSKI JACEK

STANOWISKO DS. BUDOWY DROG,
O$SWIETLENIA ULICZNEGO
I GOSPODARKI KOMUNALNEJ

STANOWISKO DS. INFRASTRUKTURY

11 | MACIEJCZYK IZABELA
TECHNICZNE]
12 { LACHOWICZ BARBARA STANOWISKO DS. GEODEZJI
I GOSPODARKI GRUNTAMI
13 | WINIARSKA URSZULA STANOWISKO DS. MIENIA

KOMUNALNEGO I KGW

14

DROZD GRAZYNA

KIEROWNIKREFARATU ROLNICTWA ,
OCHRONY SRODOWISKA I GOSPODARKI

GRUNTAMI

15

WOSZTYL EWA

STANOWISKO DS. KADR I PLAC




