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OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

referent ds. §wiadczefi rodzinnych
w Gminnym Os$rodku Pomocy Spolecznej w GoZdzie

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)
c)
d)

€)
f)
g

wyksztalcenie wyzsze,

dobra znajomos¢ obstugi programéw komputerowych, m.in. Word, Excel,
praktyczna znajomos¢ pracy biurowej :

umiej¢tnosé praktycznego stosowania przepisow prawa, a w szczegdlnoéei ustawy
o $wiadczeniach rodzinnych i ustawy o postepowaniu wobec dhuznikéw
alimentacyjnych oraz Kodeksu postgpowania Administracyjnego,

umiejetnosé analitycznego myslenia,,

znajomoé¢ organizacji Gminnego Odrodka Pomocy Spoleczne;,

odbycie stazu zawodowego lub praktyk w instytucji pomocy spotecznej — mile
widziana znajomos¢ zagadnien dotyczacych swiadczen rodzinnych.

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)
c)

znajomos¢ obshugi programu AMAZIS,

znajomos$¢ wiedzy ogélnej z zakresu zadan realizowanych przez GOPS w GoZdzie,
dokladnos$é, rzetelno$é, systematyczno$é, umiejetnosé pracy w zespole, umiejetnosé
organizacji pracy, odpowiedzialno$é, dyskrecja.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)
b)
c)
d)

€)

przyjmowanie wnioskéw na $wiadczenia rodzinne i zaliczke alimentacyjna,
weryfikacja przyjgtych wnioskéw i przygotowywanie decyzii,

sporzadzanie [ist wyplat, _

sporzadzanie sprawozdan finansowych z zakresu $wiadczen rodzinnych i zaliczki
alimentacyjne;j,

obshluga programu AMAZIS.

4. Wymagane dokumenty:

2)
b)
c)
d)

€)
f)
2)

Zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy,

dokument poswiadczajacy wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie
odbytych studiéw),

kserokopie $wiadectw pracy,

kserokopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach,

referencje.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiécie w siedzibie Urzedu Gminy Gézd

z dopiskiem:

dotyczy naboru na stanowisko referent ds. $wiadczeii rodzinnych w Gminnym

Osrodkn Pomocy Spolecznej w Gozdzie w terminie do dnia 12.06.2007r

Aplikacje ktére wptyna do Urzedu Gminy po wyzej okrelonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej www.bip.gozd.pl oraz na
tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy w Gozdzie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny byé opatrzone klauzula:

Wyraiam zgode n przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dia potrzeb niezbednych da realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997r o ochronie danyeh osobowych (Dz. U. z 2002r nr 101, poz. 926) oraz
ustawq z dnia 22.03.1999r o pracownikach samorzqdowych (Dz. U z 2001r nr 142, poz. 1593 2 pdintejszymi Amianami).
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